Утвержден

Постановлением Администрации

муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

от 04.12.2014 № 1739

                                   (в редакции постановлений от10.02.2015 № 123, от 17.11.2015 № 973)
Административный регламент
Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы  «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области  (далее по тексту – муниципальная программа), (далее по тексту – Административный регламент).
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент и последовательность административных процедур Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее по тексту – Администрация района), осуществляемых по заявлению граждан.

Муниципальная услуга «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы (далее по тексту – муниципальная услуга) включает в себя 4 подуслуги:

1. Признание молодых семей нуждающимися  в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы;

2. Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты;

3. Включение в состав участников муниципальной программы;

 4. Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы.
1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями являются  молодые семьи, имеющие одного и более детей, в том числе молодые семьи, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, подавшие заявление на участие в муниципальной программе, и соответствующие следующим условиям:

-  возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом местного самоуправления решения о включении молодой семьи в список  участников муниципальной  программы не превышает 35 лет;

-  признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

- наличие у семьи  доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, при наличии доверенности, оформленной в установленном федеральным законодательством порядке.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в Управление по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству (далее - Управление СиЖКХ), а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), и публикаций в средствах массовой информации.

1.3.3. Местонахождение Управление СиЖКХ:

г. Гагарин, ул. Советская, д. 8, кабинет 108-2.

График работы специалиста Управление СиЖКХ:

понедельник – пятница с 800 до 1730;

перерыв на обед с 1230 до 1400;

суббота, воскресенье – выходной.

Часы приема специалистом Управление СиЖКХ заявителей на оказание муниципальной услуги:

понедельник-пятница с 0800 до 1730
перерыв на обед с 1230 до 1400
суббота, воскресенье – выходной.

1.3.4. Справочные телефоны Управление СиЖКХ: 8 (48135) 3-49-42.

1.3.5. Адреса электронной почты: gagarin@admin.smolensk.ru.
1.3.6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, график (режим) работы Управление СиЖКХ, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на интернет-сайте Администрации района www.rodinagagarina.ru.

1.3.8. Информирование заявителей и консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги производится специалистом Управление СиЖКХ, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее по тексту – специалист Управления СиЖКХ) (при личном обращении, по телефону, письменно).

1.3.9. Консультации (справки) предоставляются по вопросам:

1.3.9.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности представленных документов.

1.3.9.2. Источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.9.3. Времени приема и выдачи документов в Управление СиЖКХ .

1.3.9.4. Сроков предоставления муниципальной услуги.

1.3.9.5. Порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Комитета подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист, принявший звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, от которого можно получить необходимую информацию.

1.3.11. Место приема заявителей на оказание муниципальной услуги: г. Гагарин, ул. Советская, д. 8, кабинет 108 - 2.

1.3.12. Прием заявителей ведется в порядке очерёдности.

1.3.14. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

1.3.15.Иформирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

1.3.16.Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист Управление СиЖКХ, участвующие в предоставлении обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Администрации  района либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы  «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией района, непосредственно Управлением СиЖКХ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;
- отказ в признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

- включение молодой семьи в состав участников муниципальной программы ;

- отказ во включении молодой семьи в состав участников муниципальной программы;
- выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы;

- отказ молодой семье в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- выписки из протокола заседания комиссии по обеспечению реализации федеральной целевой программы «Жилище», утверждённого постановлением  Администрации района: о признании молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, о включении в состав участников муниципальной программы, о выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы;

        - заключения о признании (об отказе в признании) молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты;

- выписки из протокола заседания комиссии по обеспечению реализации федеральной целевой программы «Жилище», утверждённого постановлением  Администрации района об отказе: в признании молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, во включении в состав участников муниципальной программы, в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы.

2.4. Сроки  предоставления муниципальной услуги

Муниципальная подуслуга «Признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях для дальнейшего включения  в состав участников» предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения заявителя.

Муниципальная подуслуга «Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты» предоставляется в срок не позднее 3 рабочих  дней с момента обращения заявителя.
 Муниципальная подуслуга  «Включение молодой семьи в состав участников муниципальной программы» предоставляется в срок не позднее 10  дней с момента обращения заявителя.
Муниципальная подуслуга  «Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы» предоставляется в срок не позднее 10  дней с момента обращения заявителя.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

а) Конституция Российской Федерации;

б) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
в) Жилищный кодекс Российской Федерации, введенный в действие с 01.03.2005 Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

г) Гражданский кодекс Российской Федерации, часть первая, введенный в действие с 01.01.95 Федеральным законом от 30.11.94 N 52-ФЗ;
д) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
е) подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы, утвержденная постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050;
ж) Правила предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050;

з) областной закон «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области» от 13.03.2006 № 6-з;
и) областная государственная программа «Социальная поддержка граждан, проживающих на территории Смоленской области» на 2014 - 2020 годы (далее также - Государственная программа), утверждённая постановлением Администрации Смоленской области от 28.11.2013 № 974; 
к) Порядок организации работы по улучшению жилищных условий молодых семей, утверждённый постановлением Администрации Смоленской области от 26.03.2014 № 213;
л) Положение о порядке и условиях признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы, утверждённом  постановлением Администрации Смоленской области от 12.09.2011 № 539 (в редакции постановления Администрации Смоленской области от 21 мая 2014 г. N 371);

м) решением Гагаринской районной Думы от 27.05.2005 №  33 «Об утверждении учётной нормы и  нормы предоставления жилой площади по договору социального найма»;

н) муниципальной программой «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы, утвержденной постановлением Администрации  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 06.10.2015 № 810;

о) настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной подуслуги  «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы» заявитель предъявляет следующие документы:
  1) заявление;
2) паспорта (или иные заменяющие их  документы) заявителя и членов его семьи, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи в соответствии с федеральным законодательством;

3) правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и (или) членами его семьи жилое помещение;

4) копия финансового лицевого счета на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

5) документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о браке, свидетельство о рождении, выписка из домовой книги);

6) документ о наличии или об отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности, выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного кадастрового учета недвижимого имущества, ведения государственного кадастра недвижимости (далее - орган кадастрового учета);

7) документ об общей площади, занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданный подведомственным органу кадастрового учета государственным бюджетным учреждением;

8) документ о наличии или об отсутствии у заявителя и членов его семьи приватизированных жилых помещений, выданный  ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», которое было уполномочено  в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним до образования территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного кадастрового учета недвижимого имущества, ведения государственного кадастра недвижимости.
9) документы, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных членов семьи заявителя;

10) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если заявление и документы представляются представителем заявителя).
Помимо документов, указанных в настоящем Административном  регламенте заявитель вправе представить иные документы, подтверждающие право заявителя состоять на учёте в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Заявитель  обязан представить  в Управление СиЖКХ  документы, указанные в пунктах 2,4,5,8,9,10.

Специалист Управления СиЖКХ запрашивает документы, указанные в пунктах 3,6,7 путём межведомственных запросов  в органы, в распоряжении которых находятся эти документы,  в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня поступления заявления, в  случае если  указанные документы  не представлены заявителем самостоятельно.

2.6.2. Для предоставления муниципальной подуслуги «Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты» заявитель предъявляет  в Управление СиЖКХ следующие документы:
1) заявление по форме;

Одновременно с представлением заявления один из членов молодой семьи представляет документы в зависимости от выбранных условий признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, которые подтверждают в совокупности наличие недостающих денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а именно:

2) справку, выданную банком (иным кредитным учреждением), прошедшим отбор для участия в реализации Порядка, о размере кредита (займа), который может быть предоставлен члену (членам) молодой семьи для приобретения (строительства) жилья, с указанием цели и срока его предоставления.

3) справку, выданную банком (иным кредитным учреждением), подтверждающую наличие у членов (члена) молодой семьи вкладов в кредитных организациях.

4) заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, выданное субъектами оценочной деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах членов (члена) молодой семьи на объекты недвижимого имущества.

5) заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, выданное субъектами оценочной деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также копии технических паспортов указанных транспортных средств.

6) справку о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки, выданную Пенсионным фондом Российской Федерации, или справку об остатке средств областного материнского (семейного) капитала, выданную Департаментом Смоленской области по социальному развитию или органами социальной защиты населения.

2.6.3. Для предоставления муниципальной подуслуги  «Включение в состав участников муниципальной программы» заявитель предъявляет следующие документы:
- заявление по форме:

- документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

- свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

- документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного кредита, и документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях на момент заключения соответствующего кредитного договора, но не ранее 1 января 2006 года и не позднее 31 марта 2011 года;

- документы, подтверждающие наличие у молодой семьи достаточных доходов,  либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома - кредитного договора и справки кредитора о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или кредитом, полученным на строительство индивидуального жилого дома. 

2.6.4. Для предоставления муниципальной подуслуги  «Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы» заявитель предъявляет следующие документы:

- заявление в произвольной форме;

-  документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

-  свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

- документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного кредита, и документа, подтверждающего признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях на момент заключения соответствующего кредитного договора, но не ранее 1 января 2006 года и не позднее 31 марта 2011 года;

- документы, подтверждающие наличие у молодой семьи достаточных доходов,  либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома - кредитного договора и справки кредитора о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или кредитом, полученным на строительство индивидуального жилого дома. 
В случае если документы, указанные в настоящем Административном регламенте, не были предоставлены заявителем по собственной инициативе, они  запрашиваются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Заявители имеют право предоставлять и другие документы для предоставления муниципальной услуги.

2.6.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.6. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем или представителем заявителя при личном обращении в Управление СиЖКХ .
2.6.8. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются специалистом Управления СиЖКХ, на основании их оригиналов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6  настоящего Регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов;
3) если заявление подаётся без одновременного представления документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;

4) в случае обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

а) непредставления  или предоставления не в полном объёме документов, определенных настоящим Административным регламентом, за исключением документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, указанных в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента;

б) обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

в) представления недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах (проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем сопоставления их с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной иными способами, разрешенными законодательством Российской Федерации);

г) ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета;

д) несоответствия молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента.

       е) нарушения установленного срока для предоставления документов для получения свидетельства;

      ж) несоответствия установленным требованиям жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, а именно: приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Смоленской области, общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства);
з)  отсутствия  достаточных доходов или иных денежных средств для оплаты стоимости жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой  социальной выплаты.
2.8’.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется получение:

Документов, подтверждающих признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в зависимости от выбранных условий признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, которые подтверждают в совокупности наличие недостающих денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а именно:
1) справку, выданную банком (иным кредитным учреждением) о размере кредита (займа), который может быть предоставлен члену (членам) молодой семьи для приобретения (строительства) жилья, с указанием цели и срока его предоставления;

2) справку, выданную банком (иным кредитным учреждением), подтверждающую наличие у членов (члена) молодой семьи вкладов в кредитных организациях;

3) заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, выданное субъектами оценочной деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, выданное субъектами оценочной деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также копии технических паспортов указанных транспортных средств;

5) справку о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки, выданную Пенсионным фондом Российской Федерации, или справку об остатке средств областного материнского (семейного) капитала, выданную Департаментом Смоленской области по социальному развитию или органами социальной защиты населения;

8) кредитный договор и справку кредитора о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или кредитом, полученным на строительство индивидуального жилого дома» - при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома;

9) копия финансового лицевого счёта на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение выдача выписки из домовой книги (если информация находится в распоряжении организации, не подведомственной органу местного самоуправления);

10) документы, подтверждающие состав семьи заявителя, выдача выписки из домовой книги (если информация находится в распоряжении организации, не подведомственной органу местного самоуправления);

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1.Заявление регистрируется в день представления в Администрацию  района заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам, с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. На территории, прилегающей к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее двух мест для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.2. Центральный вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы структурного подразделения Администрации района, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.12.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.12.4. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.12.5. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.12.6. Места для ожидания оборудуются стульями.

2.12.7. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.8. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения административных процедур;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.
2.12.9. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием, в рабочее время.

2.12.10. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием;

в) графика приема.

2.12.11. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.12. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.13. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12.14. При оборудовании помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации;
        2.12.15. В целях создания условий беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями (инвалидов) вход в здание оборудуется специальными приспособлениями и устройствами (пандусами и поручнями).
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования;

д) сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

е) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

 
3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов заявителя;

б) рассмотрение документов заявителя, подготовка протокола заседания комиссии по обеспечению реализации федеральной целевой программы «Жилище» и проекта постановления Администрации района об утверждении данного протокола;

в) подготовка заключения о признании (отказе в признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья) в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты;
г) направление заявителю выписки из протокола о признании или об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях, включении  или отказе во включении в состав участников муниципальной программы, в выдаче или отказе в выдаче свидетельства о праве получения социальной выплаты, выдача заключения о признании (отказе в признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья) в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении № 5 к Административному регламенту.

3.1. Принятие заявления
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или представителя заявителя в Управление СиЖКХ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно).

3.1.2. Специалист Управления СиЖКХ:
а) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим  Административным  регламентом;

б) проверяет соответствие представленных документов требованиям,  установленным настоящим Административным регламентом;

в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление либо изготавливает заявление при помощи средств электронно-вычислительной техники и передает его на подпись заявителю, в случае если заявление представлено заявителем или представителем заявителя при личном обращении в Администрацию района;
е) осуществляет свидетельствование верности копий представленных документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии оригиналам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

д) регистрирует заявление в соответствии с  инструкцией по делопроизводству в Администрации района, утверждённой постановлением  Администрации района от 01.02.2013 № 324.
3.1.3. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим  Административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы.

3.1.4. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений. 

3.1.5. Результатом административной процедуры является получение специалистом   Управления СиЖКХ документов, представленных заявителем.

3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет  не более 30 минут.

3.2. Рассмотрение документов заявителя, предоставление их   на рассмотрение комиссии по обеспечению реализации ФЦП «Жилище» Администрации  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, подготовка протокола,  подготовка проекта постановления Администрации  района  для предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы  «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы  «Обеспечение жильем молодых семей» на 2015-2020 годы  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя является принятие специалистом Управление СиЖКХ заявления и документов в соответствии  с настоящим  Административным  регламентом.
При получении заявления и документов заявителя, специалист Управления СиЖКХ :
1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2,6 настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий Администрации района  по рассмотрению обращения заявителя.

3.2.1.1. Для предоставления муниципальных  подуслуг «Признание молодых семей нуждающимися  в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы», «Включение в состав участников муниципальной программы»; «Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы»   специалист Управление СиЖКХ осуществляет проверку предоставленных заявителем документов, а также документов и информации, дополнительно полученных по соответствующему запросу в отношении заявителя, в связи с оказанием муниципальной услуги из организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, представляет их  на рассмотрение комиссии по обеспечению реализации ФЦП «Жилище» Администрации  района, подготавливает протокол и  проект постановления Администрации  района об утверждении данного протокола.  

     3.2.1.2. Подготовленный проект постановления Администрации  района проходит согласование, правовую и лингвистическую экспертизы, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству Администрации  района, утвержденной постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 01.03.2013 № 324. После этого  направляется для подписания Главе Администрации района.
     3.2.1.3. Результатом выполнения указанной административной процедуры является принятие Администрацией района  постановления об утверждении протокола заседания комиссии по реализации федеральной целевой программы «Жилище», в котором рекомендовано признать или отказать в признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях, включить или отказать во  включении в состав участников муниципальной программы, выдать или отказать в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

    3.2.2.  Для предоставления муниципальной  подуслуги «Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты» специалист  Управления СиЖКХ, на основании заявления и представленных документов, в течение 3 рабочих дней после их получения осуществляет оценку наличия достаточных доходов.

3.2.2.1. Специалист  Управления СиЖКХ готовит заключение о признании (отказе в признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо  иные денежные средства для оплаты либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты» в рамках реализации  областной государственной программы «Социальная поддержка граждан, проживающих на территории Смоленской области» на 2015-2020 годы (далее также - заключение). Заключение  утверждается Главой Администрации района и выдаётся молодой семье в течение 5 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления  о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Выдача  результата  предоставления муниципальной услуги заявителю.
 

3.3.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание Главой Администрации района соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.3.2. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.3.3. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением, либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

3.3.4. Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации района. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Продолжительной административной процедуры не более 5 рабочих дней с момента подписания постановления.
4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Глава Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, первый заместитель Главы Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, начальник Управления СиЖКХ Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области осуществляют текущий контроль  соблюдения последовательности административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом и правомерности действий специалиста Управления СиЖКХ.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования документов, подготовленных специалистом Управления СиЖКХ в рамках предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Специалист Управления СиЖКХ  несёт персональную ответственность за:

-   несоблюдение сроков и порядка приема документов;

-   неправильное  оформление необходимых документов;

- несоблюдение сроков и порядка подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;

- несвоевременность уведомления заявителя о принятом Администрацией муниципального образования «Гагаринский район»  Смоленской области решении.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
2) фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица, полное наименование заявителя - юридического лица;
3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;
4) суть обращения (жалобы);
5) личная подпись и дата подачи обращения (жалобы).

В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

5.2. исключен постановлением от 10.02.2015 №123
5.3.  Если в письменном обращении не указано  фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4.  В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц Администрации  района принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава Администрации района, либо уполномоченное им должностное лицо,  принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию района, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов, нарушения требований законодательства Российской Федерации настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

5.7. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

Приложение N 1
к Административному регламенту
Форма
Главе Администрации                                       муниципального     образования  Гагаринский район» Смоленской области

 _______________________

от ________________________________

___________________________________,

       (фамилия, имя, отчество)

 проживающего (ей) по адресу: ________

____________________________________                                     ____________________________________

Контактные телефоны:

                                                                  ______________________________________

заявление.
Прошу признать мою семью из __________человек (_______________

                                              (количество человек)             (состав семьи)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

нуждающейся  в  жилых помещениях  для дальнейшего участия в муниципальной программе «Обеспечение жильём молодых семей» на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

     К заявлению прилагаю следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место работы заявителя:  _________________________________________________.

Место работы супруга(и)_______ ___________________________________________.

Дата "____" ________ 20____ г.                   Подпись ________ ______________

                                                                                                                 (Ф.И.О.)

Приложение N 2
к Административному регламенту
Форма
 Главе Администрации                                       муниципального     образования  Гагаринский район»  Смоленской области

___________________________________

от ________________________________

___________________________________,

           (фамилия, имя, отчество)

 проживающего (ей) по адресу: ________

____________________________________                                     ____________________________________

Согласие
на обработку персональных данных
     В соответствии с Федеральным законом   от   27.07.2006   N 152-ФЗ "О защите персональных данных" я_______ ___________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________________________________________________ серия _______ N ________ выдан

(вид документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________________________,

                                                                 (когда и кем)

Проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

В лице представителя субъекта персональных данных                                      ____________________________________________________________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

паспорт РФ_____________________ серия _____________  № ___________________ выдан ____________________________________________________________________________________

                                                                                            (кем и когда)

проживающий(ая) по адресу ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________,

действующий от имени субъекта персональных данных на основании ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 ( данные свидетельства о рождении)
настоящим даю свое согласие на проверку и обработку Администрацией  муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области своих персональных данных и  подтверждаю,   что,  давая   такое согласие, я  действую по своей воле и в своих интересах.

     Данное  согласие  предоставляется  с  целью  получения муниципальной услуги   "Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы « «Обеспечение жильем молодых семей" на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской  области» и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей" на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской  области».
     Настоящее  согласие  предоставляется на осуществление любых действий в  отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения    указанной   выше  цели,  включая  (без  ограничения)  сбор, систематизацию,  накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  использование,  обезличивание,  блокирование, уничтожение, трансграничную передачу  персональных  данных, а также осуществление любых иных действий с     моими    персональными    данными    в  соответствии  с  федеральным законодательством.

     В    случае    неправомерного   использования  предоставленных  мною персональных данных  согласие отзывается моим письменным заявлением.

     Данное  согласие действует с "___" ________ 20___ г. до дня отзыва в письменной форме.

"____" ____________ 20__ г. _________ ___________________________________

                     (дата)                      (подпись)                 (Ф.И.О.)

Приложение N 3
к Административному регламенту
Форма
Главе Администрации                                       муниципального     образования  Гагаринский район»   Смоленской области

___________________________________

от ________________________________

___________________________________,

            (фамилия, имя, отчество)

 проживающего (ей) по адресу: ________

____________________________________                                     ____________________________________

заявление
    Прошу   включить   в   состав    участников  муниципальной  программы  "Обеспечение жильем молодых семей" на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области»  молодую  семью в составе:

 супруг _____________________________________________________________________________,

                      (Ф.И.О., дата рождения)

 паспорт: серия _______ N _______ , выданный ___________________________________________

 ______________________________________________ "__" ___________ 20__ г.,

 проживает по адресу:______________ ___________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________;

 супруга ____________________________________________________________________________,

                      (Ф.И.О., дата рождения)

 паспорт: серия _______ N _______ , выданный_______________ ____________________________

 _____________________________________________________________ "__" ___________ 20__ г.,

 проживает по адресу: ________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________;

 дети: _______________________________________________________________________________,

                        (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт  для  ребенка, достигшего 14 лет)

 ____________________________________________________________________________________

                         (ненужное вычеркнуть)

 паспорт: серия _______ N _______ , выданный_______________ ____________________________

 _____________________________________________________________ "__" ___________ 20__ г.,

 проживает по адресу:______________ ___________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

____________ _______________________________________________________________________,

                        (Ф.И.О., дата рождения)

 свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

 ___________________________________________________________________________________

                         (ненужное вычеркнуть)

 паспорт: серия _______ N _______ , выданный __________________________________________

 ______________________________________________ "__" ___________ 20__ г.,

 проживает по адресу: _______________________________________________________________

___________ _______________________________________________________________________.

 С  условиями  участия  в  муниципальной   программе "Обеспечение жильем  молодых  семей" на  2015-2020  годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь  (обязуемся) их выполнять:

 1)_______________________________________________________________________________;

     (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)       (подпись)     (дата)

 2) _______________________________________________________________________________;

     (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)       (подпись)     (дата)

 К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) _______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2) _______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3) _______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4) _______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     5)_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     6)_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     7)_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                  (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     8)_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________;

                                  (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

 "___" ___________ 20__ г.

 ________________________________________________________________________

         (должность лица, принявшего заявление, подпись, дата,

                         расшифровка подписи)

Приложение N 4
к Административному регламенту
Форма
Приложение N 1

к Положению

о порядке и условиях

признания молодой семьи

имеющей достаточные доходы,

позволяющие получить кредит

либо иные денежные средства

для оплаты расчетной (средней)

стоимости жилья в части,

превышающей размер

предоставляемой социальной выплаты

на приобретение жилья

или строительство индивидуального

жилого дома, в рамках реализации

постановления Администрации

Смоленской области

от 26.03.2014 N 213 "Об утверждении

Порядка организации работы

по улучшению жилищных

условий молодых семей"

(в ред. постановления Администрации Смоленской области

от 21.05.2014 N 371)

Форма

                                 __________________________________________

                                 (наименование органа или должность, Ф.И.О.

                                              должностного лица)

                                 от ______________________________________,

                                                    (Ф.И.О.)

                                 проживающего(ей) по адресу: ______________

                                 __________________________________________

                                      (почтовый адрес места жительства)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания

моей  семьи  имеющей  достаточные доходы, позволяющие  получить кредит либо

иные  денежные  средства  для  оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в

части,   превышающей   размер   предоставляемой   социальной   выплаты   на

приобретение  жилья или строительство индивидуального жилого дома, в рамках

реализации  постановления  Администрации  Смоленской  области от 26.03.2014

N  213  "Об  утверждении  Порядка  организации работы по улучшению жилищных

условий молодых семей" и выдать мне, ______________________________________

__________________________________________________________________________,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ N __________, выданный ____________________________

"___" __________ г., заключение по установленной форме о признании  (отказе

в признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить

кредит  либо  иные  денежные  средства   для   оплаты  расчетной  (средней)

стоимости жилья  в  части, превышающей  размер  предоставляемой  социальной

выплаты, в рамках реализации постановления Администрации Смоленской области

от 26.03.2014 N 213 "Об утверждении Порядка организации работы по улучшению

жилищных условий молодых семей".

Состав семьи:

супруга (супруг) _________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ N __________, выданный ____________________________

"___" __________ г., проживает по адресу: _________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

    дети:
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Серия и номер документа, кем и когда выдан
	Проживает по адресу

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    К заявлению мною прилагаются следующие документы:

    1. ___________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2. ___________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3. ___________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4. ___________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    5. ___________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    "___" __________ 20__ г.                             __________________

                                                             (подпись)

Приложение N 5
к Административному регламенту
Форма
Главе Администрации                                       муниципального     образования  Гагаринский район»  Смоленской области

___________________________________

от ________________________________

___________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество)

 проживающего (ей) по адресу: ________

____________________________________                                     ____________________________________

                                                                      заявление.
     Прошу  выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилой площади и строительство индивидуального жилого дома. Необходимые  документы прилагаю.

"___" _____________ 20__ г.                                                               __________________

                                                            (подпись)

Приложение N 6
к Административному регламенту
Форма
Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
"Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы   ««Обеспечение жильем молодых семей" на 2015-2020 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области» и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы ««Обеспечение жильем молодых семей" на 2015-2020  годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области»
                  ┌────────────────────────────┐

                  │    Приём и регистрация     │

                  │    документов заявителя    │

                  └───────────────┬────────────┘

                                  ▼

                     ┌───────────────────────┐

                     │     Рассмотрение      │

            ┌────────┤    представленных     ├───────┐

            │        │      документов       │       │

            │        └───────────────────────┘       │

            ▼                                        ▼

    ┌─────────────────────────┐         ┌──────────────────────────┐

    │Решение об удовлетворении│         │   Решение об отказе в    │

    │        заявления        │         │      предоставлении      │

    │                         │         │   муниципальной услуги   │

    └───────┬─────────────────┘         └────────────┬─────────────┘

            │                                        │

            │                                        ▼

            │                                  ┌───────────────────┐

            │                                  │    Уведомление    │

            └───────────────────────────────►  │    заявителя о    │

                                               │ принятом решении  │

                                               └───────────────────┘

